
 
# Domaines de Compétences//////////////////// 

Ressources Humaines 

• Coaching demandeurs d’emploi (diagnostique - outils de prospection 
- stratégie de recherche - accompagnement) 

• Relation entreprises (ROC - mise en place des recrutements - 
formulation des offres - partenariats - mesures liées à l’emploi) 

• Management & Formation équipes 
• Gestion des ressources humaines 
• Plan de carrière : collaborateurs & demandeurs d’emploi 
Mission ���� Recrutement - Gestion personnel & carrières - Paies 

Ingénierie de formation 

• Conception de plans de formation  
• Techniques pédagogiques (animation de formation & ateliers - 

informations collectives - jury d’examens) 
• Montage référentiel pédagogique & Suivi administratif  
• Gestion d’équipes pédagogiques  
• Accompagnements stagiaires en entreprise 
Mission ���� Préparation examens/métiers - Transmission de savoir  

Médiation de Projets 

• Création & Conduite de projets 
• Etudes : objectifs & besoins (logistiques - techniques - légaux)  
• Montage cahiers des charges & Conception de dossiers  
• Présentation investisseuse  
• Budgétisation  
• Management équipes collaborateurs & prestataires 
Mission ���� Management - Conduite de projets/d’entreprises 

Commerce & Vente 

• Etudes de marchés & analyses de données 
• Mise en place stratégie commerciale & marketing  
• Conception supports commerciaux & prospective commerciale 
• Supervisons d’équipes & Evaluation des actions 
Mission ���� Prospection - Contractualisation clients/partenaires 

Communication Marketing 

• Déploiement & mise en place stratégies com. & marketing  
• Montage plan campagne & développement médias (création -

rédaction de dossiers - relation média) 
• Conception des supports de communication & de l’événementiel 

• Animation site web & de réseaux sociaux 
Mission ���� Création - Conception - Production - Diffusion  

Assistante Administrative & Commerciale 

• Secrétariat administratif & bureautique 
• Préparation comptable 
• Négociation & rédaction de contrats 
• Gestion : comptes rendus, bases de données, plannings 
Mission ���� Accueil - Administration - Gestion 

# Logiciels //////////////////////////////////////////////// 
Bureautique : MS Office - Internet - Ciel compta -  
Applicatifs Pôle Emploi /// PAO : X-Press - IMovie - Adobe CS 

# Diplômes /////////////////////////////////////////////// 
2008 Master 1 Chef de projet - En alternance - Mention Bien  

ISEE (Ecole Commerce & Management) - Paris 

2006 BTS Com - En alternance Efficom (Ecole Com) - Paris 

2004 Bac Pro. Arts Graphiques Lycée C. Garamont  
(Ecole d’Arts) - Colombes (92) 

 
 

# Parcours Professionnel //////////////////////////////////////////////// 

2015 
à ce 
jour

Conseillère Emploi - Entreprise 
Missions � Accompagnement employeurs secteur industrie aéro, grande 
distribution et commerce. Référente communication marketing de l’agence 
Pôle Emploi Blagnac (développement nouveaux outils digitaux et collaboratifs) 

2013
à 

2015

Conseillère Emploi - Placement 
Missions � Accompagnement en guidé, conseiller formation, équipe aéro. 
Pôle Emploi Blagnac 

2013 Conseillère Emploi - Placement 
Missions � Accompagnements Renforcés Cap Vers l’Entreprise & Ani Jeunes 
Pôle Emploi A2S Haute Garonne & Agence de Purpan 
Références � Sicoval - Nexeya - Pôle ESG 

2009 
à  

2013

Médiatrice Accompagnement Artistique 
Missions � Accompagnement Artistes dans leurs Projets Professionnels  
& Développement de la structure 
Espoir Contemporain (Évènementiel & Culturel) Toulouse & Dubaï 
Références � La Dynamo - Mairie de Toulouse - Alliances Fr. (Étranger) 

2012 Secrétaire & Assistante Médicale (Mission de remplacement) 
Cabinet Dentaire Dr Boyer & Dr Trancart  - Aucamville 

2008 
à 

2012

Chargée de Communication & Direction (Indépendante) 
Missions � Conseil & Création pour les entreprises en Communication, 
Marketing & Arts Graphiques 
DYNA Graphic Consulting (Agence de Communication) - Toulouse 
Références � Films du Sud - Confédé. Pyrénéenne - France Créasites - Akerys 

2007 
à 

2012

Conseillère en Ingénierie Formation (Indépendante) 
Missions ���� Mise en place d’un contenu de formation (modules, référentiels, 
animation, management des projets & équipe)  
Studio M (école arts appliqués) - AP Formation (centre formation) - Toulouse  
Efficom (Ecole de Communication) - Paris 
Références � Prépas artistiques - BTS Communication - Formations métiers : 
Communication, Multimédia, Management & Evènementiel 

2006 
à 

2008

Chargée de Communication & Directrice Artistique (en alternance) 
Missions ���� Mise en place : Communication des projets & Présentation client - 
Directrice artistique : supports de communication - Management équipes 
H.Com - Editions Opas (Agences de Communication & Presse) - Paris 
Références � Sénat - Mairie Paris16°- CHU R. Debré - Assemblé Nationale 

2004 
à 

2006

Assistante de Direction & Directrice Artistique (en alternance) 
Missions ���� Gestion de diverses taches administratives - Assistante du directeur 
éditorial - Relation médias, clients, fournisseurs & auteurs - Création graphique  
Editions LittleBig Man / LBM (Maison d’Editions) - Paris 
Références � Éditions Sélections - Disney 

2002  
2004 

Animatrice des ventes rayons ���� Golf & Tennis (Job étudiante) 
GO SPORT La Défense (Magasin Sports) Paris 

2000  
2004 

Créative ���� Graphisme - Edition - Multimédia (5 stages / 10 mois) 
AGF - Hermes Communication - Guiba Life - Papays Communication (Paris) 
EURO RSCG (Toulouse) 

 
# Passions & Activités /////////////////////////////  
Membre Actif Espoir Contemporain - Artiste Plasticienne -  
Lecture - Visites Culturelles - Golf - Ski - Natation -  
Voile en Équipage - Randonnée 
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